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Manual del Usuario - Nociones Generales

Nociones Generalesdel Manejo del Sistema

Tipos de Pantallas

El Sistema SayM ax ®, utilizala misma politica de ingreso de datos en todas sus Pantallas.

Todas las Pantallas del Sistema, poseen solo 2 Tipos de Formatos diferentes, que hacen a més répido
aprendizaje operativo.

a). El tipo de Pantallas de I ngreso de I nformacién o también [lamada Pantallade A. B. M.

b). El tipo de Pantallas de I nfor mes.
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a). MANEJO del Tipo de Pantallas de Ingreso de Informacion (A. B. M.)

(Instructivo para saber dar de ALTA, BAJA, MODIFICAR Y CONSULTAR Datos)

Se denominan Pantallas de Ingreso de Datos o Pantallasde A. B. M. (Altas Bajas Modificaciones), atoda
Pantalla que permite al Usuario poder dar de “ Alta” nuevos datos, dar de “Baja’ datos ya existentes, como asi
también le permitira“Modificar” |os datos yaingresados anteriormente, siempre controlando un Archivo
especifico alavez.

Entonces existiran tantas Pantallas de A. B. M. (o pantallas de Ingreso de datos), como Archivos tenga el
Sistema, para que el Usuario tenga el absoluto control de lainformacion de cada uno de dichos Archivos.

En este tipo de Pantallas, obviamente también permitiran “Consultar” de diferentes maneras, dichainformacién
existente.

Por lo tanto, existira una Pantalla de Ingreso de Datos o bien una Pantallade A. B. M. exclusiva para el mangjo
delos datos de los Clientes, otra pantallade A. B. M. para el manejo de los datos de |os Proveedores, otra para
los Vendedores, y asi sucesivamente paralos Transportistas, otra paralas Formas de pago, Articulos, Atributos
de Articulos (Rubro, Marcas, etc.), Zonas, Formas de Pago, Monedas, Facturas, Remitos, Presupuestos,
Pedidos, Compras, Devoluciones, Transferenciasy muchas pantallasde A. B. M. mas, que le permitiran al
Usuario, manipular y controlar todos los datos e informacion existente.

El Usuario unavez aprendido el manejo de solo una de todas las Pantallas de A. B. M. existentes en €l Sistema,
se sabratambién € manejo de las demas Pantallas de A. B. M., ya que todo este Tipo de Pantallas, tienen la
misma politica operativa.

El acceso alas pantallas de Ingreso de Datos, estaran ubicadas generalmente en la opcion del Mena:
“Archivos” y todas sus subopciones.

: Sistema:DEMO -- Terminal:Carlos -- Empresa:1.Casa Central

CYGap e Edicion  Informes Yarios  Configuracion  Ayoda

&, Tablas Magstras »
B, Articulos »
. Personas e Instituciones 4
[, Tableros »
E. Pagos/Cobranzas »
G, Cerrar Sesion »
Z. Salida del Sistema

En este tipo de Pantallasde A. B. M., el Sistematendra algunas prevenciones y validaciones automaticas, que
harén que el Usuario no pueda equivocarse, como ser por ggemplo el “no dejar que se dé de baja un Articulo
gue ya se haya facturado”, como asi también, no dejar que se pueda dar de baja algun Clientes o Proveedores
gue hayan tenido movimientos de Ventas o Compras.

Cadaunadelas Pantallas de A. B. M., tendra datos descriptivos (no relevantes para el funcionamiento del
Sistema, y también tendra datos “ Obligatorios’, donde el Sistemavalidardque seingresen si 0 si antes de
confirmar la grabacién de los mismos.
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Para agilizar la operativadel Sistema, cada una de las pantallasde A. B. M. tendrg, dos“BOTONERAS’
asociadas alamisma, que le permitirén a Usuario controlar todos |os eventos necesarios para €l facil mangjoy
mani pul acién de esos datos que integran dicha Pantalla.

L as dos Botoneras seran estas:

D2l o o | - ] 2] &) 3 B Mﬂﬂﬂmm‘

Labotonerade“Navegacion”: (ladelas flechas verdes) esta botonera permitiraa Usuario, que pueda
navegar por el archivo en forma secuencial, viendo registro aregistro (gjemplo: en lapantallade A. B. M. de
Articulos, se veralabotonerade Navegacion y se podra con ella navegar por todos los Articul os, para adelante
0 para atras, hasta encontrar el Registro buscado. Por o tanto, |a botonera de Navegacion, es una de las muchas
formas de buscar |os datos visualizados en una pantallade A. B. M.

Labotonerade“ Controles’: esta botonera permitiraa Usuario, €l control absoluto de los datos. Los controles
més importantes, son los que se refieren alos cuatro MODOS de ALTA, MODIFICACION, BAJA o
CONSULTA delosdatos, y estaran asociados respectivamente alos primeros cuatro botones de la botonera de
“Controles’. Unavez seleccionado uno de los cuatro MODOS, se podra disponer acargar |os datos del nuevo
registro (presiond el botén de ALTA), o modificar |os ya existentes (porque presiond el botén de
MODIFICACION), dar de baja €l registro completo (porque presioné el boton de BAJA), o la consulta del
mismo (porque presiono el boton de CONSULTA).

Se recomienda visualizar el video instructivo correspondiente.

En este g emplo, nos focalizaremos en lapantallade A. B. M. de Articulos Resumida.

+|5istema:DEMO -- Terminal:Carlos -- Empresa:1.Casa Central

DY Edicicn Informes Yarios  Configuracion Avuda
&, Tablas Maestras ko
B. Articulos &, Ingreso de Articulos (resumido)  ALT+A
. Personas e Instituciones  #| B, Ingreso de Articulos {avanzado)
01, Tableros »|  E.Ingreso de Atributos 1
E. Pagos)Cobranzas ¥ F.Ingresao de Akributos 2
ducric ¥ a3, Ingreso de Akributos 3
G, Cerrar Sesian ¥ H. Ingreso de Akributos 4

Z. Salida del Sistema [
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Unavez visudizadala pantallade A. B. M. de Articul os, estaremos en modo “CONSULTA”.

i|Sistema:DEMO. -- Terminal:Carlos -- Empresa:1.Casa Central

Archivos  Edician  Informes Varios  Configuracidn  fwuda  Wentamas Controles  Mawegacion

= Articulos {Resumido) - CONSULTA E=ES
Cédigo I° IT |Acceso por Céd.lj | 4272 || ||Il

Descripcion |W 27 TVAR 216

General ]
Caodigo Alfanumerico I TVAR-216 {cédigo Extendidn "A" - permite letras, Nimeros, signos)
Atributo 1 &l[awa B
Atributo 2 &[TV 21'STEREO E

Descripcion Fizcal | (exclusivo para impresors fiscal carro angosto)

Dbservaciones INO hay mds reposicion

Lista 1 (precio de Venta) GTE.000 Proveedor @| TVAR S.A. J
Lista 2 (precio de Yents) TO5.000 o
Pracio Minima 75{,03“0 Condicidn lvs | e ene ) J

Stock S 11
Costo 1 520,000 25 rulcursa 12.00
“alids Stock (al Facturar) [ DALk 4.00

Céicign Barra | 2081882215

0000

C

contoles _______________[fnavegacien |
EEMJjjﬂﬁﬁﬁ_ﬁﬂ&MMw@‘

Hay 4 modos que hacen que e Usuario pueda manipular |os datos.
Estos 4 modos se podran seleccionar de auno alavez, desde |os primeros 4 botones de la“botonera de

Controles’.
Mﬁﬁﬂ--ﬂ

(O Br| B || | osl 2 @l 2| B¢ | 04 &l <) D Db DO)

1). Modo Consulta

2). Modo Modificacion
3). Modo Alta

4). Modo Bagja
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1). Modo Consulta. @

El modo CONSULTA, que es el modo en que se encuentra la pantalla en este momento, como bien lo

especificad titulo,

= Articulos {Resumido) - CONSULTA
Caodigo H°

Descripcion

Acceso pu

|TV 21' TVAR 216

General l

yaque a mostrarse la pantallade un A. B. M., comenzara automéaticamente en ese Modo, como para que €l
Usuario pueda luego seleccionar el MODO deseado.

Para que el Usuario sepa en que modo se encuentra (es decir para saber si estddando de ALTA, BAJA,
MODIFICANDO o CONSULTANDO un registro), en €l titulo de la pantalla se mostrara la descripcién (como
seveen lafigurade abgo).

Unavez estando en Consulta, |a botonera de Controles, deshabilitara dicho boton,

m@QJJJﬂﬂ@E B

04 &) 4] b /bl

mostrando que no seré necesario presionarlo nuevamente, ya gue nos encontramos en esa modalidad.
Estando en modo CONSULTA, no se podra modificar ninglin dato. Si se podran consultar, pero el Sistemano
nos permitira modificarl os.
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2). Modo M odificacion @

Otro modo es MODIFICACION. Al presionar el botén de MODIFICACION de la botonera de Controles, se
vera como se habilitaran los campos modificables, dentro de la pantalla, como para poder ser modificados por
el Usuario a su voluntad.

= Articulos (Resumido) - MODIFICACION HEE

Cadigo N° JIT |Acceso por Céd.j’— | | | | | |JJ

Deseripeion [y 51 TVAR 216

General ]

Cadigo Afanumeérico | TVAR-216 (codigo Extendido "4" - permite lstras, numeros, signos)
Atributo 1 @ [awa =]
Atributo 2 @[TV 21'STERED =

Dezscripcion Fizcal | (exclusivo para impresora fiscal carro angosta)

ClrsER e |N0 hay mds reposicion

Lista 1 (precio de Verta) G78.000 Proveedar @| TVAR S.A. j
Lista 2 (precio de Venta) TO5.000

Precio Minimo 580.000 Comelion 12 | Tasa General j

Stock Sucursal 1

Cozto 1 530,000 12.00

Yalida Stock (al Facturar) [ Sitgels LTI 4,00

Chdigo Barra | 2081882215

0UOR VRO 0 -

@
controtes _____________ [fnavegacion ______|
D2 @ o sl 2 & ® ) |4 P B b

También se visualizaraque € titulo ha cambiado, mostrando € modo en que se encuentrala pantalla. En este
caso MODIFICACION.

= Articulos (Resumido) - MODIFICACION
Codigo N°

Acceso

Descripeién Irv 21° TVAR 216

General l

Se veratambién en la“ botonera de Controles’, que se vuelve a habilitar €l boton de consulta, para ahora
deshabilitarse el de modificacion.

[mARERY 70 IRCEIN = I R R AR 2) Y |
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Unavez modificados |os datos, éstos se podran grabar con cual quiera de estos dos botones, que antes estaban
en verde, y ahora en rojo, avisando de este modo, que hay datos modificados que todavia no fueron grabados.

= Articulos (Resumido) - MODIFICACION HEE

Cadigo N° JIT |Acceso por Céd.j’— | | | | | |JJ

Deseripeion 7y 51 TVAR 216

General ]

Cadigo Afanumérico | TVAR-216 (codign Extendida "A" - permite letras, nimeros, signos)
Atributo 1 @ AIWA j
Atributo 2 || TV 21'STEREQ -

Descripcion Fizcal | (exclusiva para impresora fizcal carra angosta)

ELEERECRES |No hay mds reposicion

Lista 1 (precio de Yenta) G78.000 Proveedar @ TVAR S.A. j

Lista 2 (precio de Yenta) TO5.000 -

Precio Minimo [ sao.000 GEmEEEn 5% | Tasa General j
Stock Sucursal 1

Cozto 1 530,000 - 12.00

Yalida Stock (al Facturar) [ Site (Time 4,00

Cédigo Barra (2081882215

00O I R0 ™

]

Ol e

En el caso de olvidarnos de grabar y querer movernos de registro sin haber confirmado la grabacién, e Sistema
nos aertaré con un cartel acompafiado con voz humana, preguntando si graba |os datos.

(KR Iy 27

ATENCION!
9 GRiaEA LO3 DATOS

e} ‘ Cancelar ‘

advirtiendo que los datos recientemente modificados, no fueron grabados.
Cada Usuario podra configurar a su gusto, si desea 0 no, que |o mensajes estén acompafiados por voz humana.
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3). Modo deAlta m
Otramodalidad esel ALTA, presionando en la botonera de controles, € boton correspondiente.

t@ FEEE T T T

Esto hara que el Usuario pueda dar de Alta un nuevo registro, seleccionando el nuevo Cédigo (en este caso €l
codigo numérico del Articulo), o bien dgando que el Sistemalo seleccione en forma automética correl ativa.
Luego de cargar todos los datos y confirmar su grabacion, la pantalla estara lista para cargar un nuevo Alta.

=" Articulos (Resumido) - ALTA

Cédigo N° J 6790 |AccesoporCéd.J’— | | | | | |JJ

Descripcion |

General ]

Cadigo Afanumérico | (codign Extendida "A" - permite letras, nimeros, signos)
Atributo 1 ‘i‘_'rﬁl | j
Atributo 2 ‘i‘_'rﬁl | j
Descripcion Fizcal | (exclusiva para impresora fizcal carra angosta)

Observaciones |

Lista 1 (precio de Wenta) Proveedor # | j
Lista 2 (precio de Yenta)
— Condicion lva -
Precio Minimao | Tasa General j
Stock Sucursal 1 ’7
Costo 1
Stock hini
‘alida Stack (al Facturar) v OEE Kinimo

Chdigo Barra

CleieEoa e

Si no se desea ingresar nuevainformacion, se podra salir de la pantalla, o bien cambiar de modo.

14« 4| 2| B M
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Por dltimo, lamodalidad de Baja de Registro.

N CEEECC R R DT

Antes de Eliminar un registro (en este g emplo antes de eliminar un Articulo), se debera buscar y luego de
visualizado, se podré presionar e botén “BORRAR” ubicado dentro de la botonera de controles.
Con un cartel de confirmacién, el Usuario podra decidir si darlo de baja o no definitivamente.

=) =10 %]
ELHIRCH | 4272 |Acceso por Céd.j| 4z72 | ||||

Descripcion |TV 21" TVAR 216

General l

Cadige Afanumérico | TVAR-216 [codign Extendido "A" - permite letras, ndmeros, signos)
Atributo 1 @ | AlWA J
Atributo 2 [TV 21'STEREO -
Descripeién Fiscal
Ohservaciones No hay mds repo 9 CONFIFMA LA BAJA
Lista1 (precio de Yerta) GF 8000 :
Lizta 2 [precio de Yenta) o500
Precio Minimo 580.000 N MO
ot — 1
Valida Stock (al Facturar) [~ e TS | 4.00
Codign Barra | 2081882215

0RO 0 D OO0

Segun ladisposicion de la Compafiia o el Comercio, también se podrén configurar perfiles de acceso, para cada
uno delos Usuarios, tanto para el ingreso de cada unade las pantallas de A. B. M., como asi también para el
acceso alos 4 botones recientemente explicados.

De estaforma, cada Usuario, en forma independiente dependiendo de su nivel de acceso, acceder a cada unade
las opciones del Menu del Sistema.
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b). MANEJO delos Tipo de Pantallasde Informesy L istados

(Instructivo para saber dar Imprimir Informesy Listados)

Son los Listados e Informes del Sistema.

En todos los Informes del Sistema, se tendrén multiples formas de visualizar los resultados, como ser por
pantalla preliminar antes de imprimir, directamente por impresora, como también la posibilidad de realizar
salidas aarchivos DBF, Grillas, salidas a Archivos de tipo TXT, Gréficos, y salidas a archivos Excelesy Malils.
El acceso alas pantallas de Informes, estarén ubicadas generalmente en la opcién del Menu: “ I nformes

Varios” y todas sus subopciones.

Son todas las Pantallas previas alaemision de Informes o Listados del Sistema.

L os tres sectores que tendrén todas las Pantallas de Informes del Sistema:

1. LosFILTROS
2. LasCARACTERISTICAS
3. El TIPO de SALIDA.

A

DESARROLEOS
INFORMATICOS

En este ejemplo, nos focalizaremos en la pantalla de Informes de items Facturados.

: Sistema:DEMO -- Terminal:Carlos -- Empresa: 1.Casa Central

Archivas  Edician

Generales
articulos

Campras

Produccian

Fiscal

Mensajes entre Terminales

Configuracidn  Ayuda

3
]
3
¥ ChaCrke,Clientes
3
3
3

Comprobantes Pendientes

Vendedaores
Informe de Cheques
Libro de Iva vWentas

Informe de Caja

Items Facturados

Items Pedidos v Presupuestados
Estadistica articulos Facturados
F.entahilidad

Informe de Remitos

Graficos
¥ Informe de Items Facturados H=1E3
FILTROS
Desde Hasta

Fecha Factura [/ 10/05/2009
Apticula | | | |
Clierite | e | e
“endedor - -
Forma Pago - -
Aributa 1 | J Atributa 3 | %
Atributo 2 | J Attiouto 4 | %
Depdsita &
ST | Casa Central 7 |

CARACTERISTICAS

Detalle / Totalizaco |DEIALLADO {Orden: Comprobante)

hd |

@

=o @
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1). Filtros
En € sector de los Filtros, €l Usuario podraingresar datos para poder acotar lainformacion que querra
visualizar.
|{F Informe de Items Facturados H=1E3

FILTRZS
Desde Haszta

Fecha Factura “—| W‘
A rticulo | | | |

Clierte | e | e
Mendedor - -
Forma Pago - -

Atributo 1 | J Atributa 3 | %
Aributo 2 | J Afribito 4 | %

Depdsita &
contralar

| Casa Central =7 |

CARACTERISTICAS

=0l @]

Detalle / Totalizaco | nETass ADO (rden: Comprobante) |~ |

LEE T PE=ET
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2). Caracteristicas
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SISTEMA DE GESTION

En € sector de las Caracteristicas, el Usuario podra seleccionar distintas formas de formatos que podra
tener € Informe, pudiendo seleccionar tanto |os ordenamientos, como asi también totalizadores.
Es decir que se tiene ademés la posibilidad de visualizar |os datos en forma Detallada, o bien Totalizar

resultados de multiples maneras.

P Informe de Items Facturados

HI=1E3
FILTROS

48]

o8 48

=

Desde Hasta
Fecha Factura “ 100572009
Articula | | |
Clierts | | |
“endedor -
Forma Pago -
Atributa 1 | J Afriouta 3 |
Atributo 2 | J Atriouto 4 |
2 | Casa Central = |

contralar

=

Detalle f Totalizado |DHALLADO (Orden: Comprobante)

b |

| CARACTERISTICAS |

-

=0l @]

En este ejemplo de “ Informe de Items Facturados’, encontraremos dentro de |as Caracteristicas, con 9

tipos de disefios distintos.

Detalle § Totalizado

DETALLADD (Orden: Comprobante) |~ |

Totalizado prArticalo
Totalizado prAtributo T
Totalizado prAtributo 2
Totalizado p/Ciiante
Totalizado pAfendedor
Totalizado piies
Totalizado p/iNa

@

ALLADD (Orden: Comprobants)
ALLADO (Orden: Articiio)

- R = L)




. SAYTMAX SISTEMA DE GESTION z *‘H
L] PARA
E;‘.' PYMES ¥ COMERCIOS K

DESARROLEOS
INFORMATICOS

3). Tipode Salida
Unavez ingresado los Filtrosy el Criterio de las Caracteristicas del Formato del Informe, si 1o hubiere,
entonces se podra optar por €l tipo de salida.

|{F Informe de Items Facturados M=1E3
FILTROS

Desde Hasta

Fecha Factura i T0/05:2009
Aticulo | | | |

Cliente | e | 1)
“endedor - -
Forma Pago - -

Atributo 1 | J Atributa 3 | %
Atributo 2 | J Attiouto 4 | %

Deposito a
contralar

| Casa Central =~ |

CARACTERISTICAS
Detalle / Totalizado | pETaLL ADO (Orden: Comprobants) |~ |

CER A EEED ERE]

En todos los Informes del Sistema, se tendran multiples formas de visualizar los resultados, como ser:

i
. Por Pantalla preliminar antes de imprimir
. Por Impresora @

. Redlizar salidas a archivos DBF @

. Salidas a Archivos detipo TXT @

. Gréficos bla

. Salidas a archivos Exceles

.SalidasaMailsﬂ

Se podravisualizar en el membrete de todaimpresion, € logo de la propia Compafiia.

i-gg SAYMAX

Hajaz T4
[ Infaeme de Rems Facturados {por FACTURA) i e A
Hoom:z  19:12
[ Comlige Atveio Cambelas]  Peedie Bz Deximnio Bisics haalnE. ame  Impas '|
g Ui e, Fackoads |
|Corperas. : FRE-Bac-B  BISEREFTE c0id T 20002 ied SRACTR MRRTR C. Femal 1
Etl LICEADIER BE W Lh-a53 i . g T i i T i . i . ik Ta. ik
Taktd ddl Conymdanis i T A LT LR L] T
|Corgeral. : FFE-Sac-8 SRR cHid T 357650 M COESVRIIGR FINAL - C. Famal 1

= FLECHR A i F YRROR i 5. .00 [N 9. . o 0.
Tard del Compasianms 1 . [ EXT X (XD an.m

(o, @ Wwmme—m  EAERETIE cERYeEs TN IR dMERS CTIEETRER wST - F——



