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Manual del Usuario —- FACTURACION ELECTRONICA

Se explicara las caracteristicas operativas al realizar FACTURAS ELECTRONICAS.

Grabacion de una Factura Electronica

Ya realizada la factura y lista para ser grabada, se presionara el boton “GRABAR”.

= Ingreso de Comprobantes - ALTA

A.B.M.de Factura tipo "A"

Mmero de Comprobante. FFR I 3165 Eactura 3765 [ ] Ingresar N, gen el _3*33
| | “endedor o.00| IV_flng_E'] Deposito & modificar Stock
Fecha Comprobante A0/06/2015 Mro. de Remito Casza Central et |
Fecha “encimiento 20/06/2015 M. de Pedica
Clisrnte @| 5 |alErampro pEY @ @ % lvalnscrito [z1_go| % Adicional oo | LSietre de Fechas
Faorma Pago: CUENTA CORDIENTE | % Ivanolnscrip. | g oo % Descuento | o, oo | Mo, de Reparto
Lista de Precios |Lisca 1 [»] % Imp Interros 000 % Bonificacion| o_on ||l
: Articulos | Farrmas de Fago | Observaciones || Importacion | Informes | Auxiliares | Redistro
Cadign Articy Cantidad Preciolnit % descuento  Total Tl
| 1708 ACEITE BILICON 2.00 a60.00 0.00 1120.00
o
< m -
| Bl S B - | — — Bip—
| [ [ #a tem I| | EF [biodifica frem ” "@i‘ | Baia em ” ||:§l |Consuta fram || 1||aB1708 | 10000 |
Bruto 1120.08|| Basico 1120. 00 TOTAL
Descuentos Iva
: ; 1355 .20
Total Adic: o nool| ainscripto 2ac 2
Total Desc, a_noo|| Mo lnscr. 0.00 Sl
Tatal Bonif. o.oo|| Impuestos Int, e ; __a ':_l .
. : Rertabiliciad 460,00
&

Luego se visualizard un cartel de confirmar grabacion, donde se debera presionar el boton “Aceptar”.

=

Atencion.

\:{/ Confirma la grabacion de este comprobante?

Il Aceptar JII Cancelar
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Luego se visualizara un cartel informando que se emitira este comprobante ELECTRONICAMENTE,
donde se debera presionar el boton “Aceptar”.

Atencion.

Emite este Comprobante ELECTROMICAMENTE?

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Esto generara una conexion con la Afip en forma totalmente automatica y por sélo un par de segundos, para
luego visualizar un mensaje con el Nro. de CAE y Nro. de Comprobante que ha devuelto la pagina de la Afip.

Atencion

Se ha arabado en el Comprobante: FFA KF =i
el CAE: 902812731 v el
Mra. Comborante Intermo: 42284

Al presionar el boton “Aceptar”, se podra visualizar la pantalla para seleccion de Impresion del Comprobante.

A Impresion de Comprobantes: Factura x

Impresora ‘HP4300 v
Estado Predeterminada L)
Lhicacian DOT4 007 L=

Tarnafio de HIIIj-'a B4 (210 x 297 mm)
Ancho 210 mm Alto 297 mm

Orientacidn (e)vedical () Harizontal

Coplas yi=

%]



5/\\’[‘!/\>\ SISTEMA DE GESTION N a
PARA L

PYMES Yy COMERCIOS DESARROIiZS
INFORMATICOS

Reimpresion de una Factura Electronica

Estando en modo “CONSULTA?”, y una vez seleccionada la Factura, se podran visualizar el nimero de CAE, y
el numero interno Electronico en la punta superior izquierda de la pantalla.

= Ingreso de Comprobantes - CONSULTA
A.B.M.de Factura tipo "A"
Mimero de Comprobarts NET 3765 Factura | 3765 [ Ingresar Hra. (an el Ata)
||:M.*: INFE1ZTEL Elec.: 47784 “Yendedor % oooo | @ Deposito & modificar Stock
Fecha Comprobarte 30/06/2015 Mro. de Rermito [casa Central
Fecha Vencimierio 2070672015 Mro: de Pedido
Cliente. & |aLEIaNTED REY % lva Inscripto (21 a0 %, Adicional 5o | LCierre de Fechas
Forma Pago 'CUENTAZ CORRIENTE %hvanolnsctip. | g go| % Descuento | g oo | Nro.ode Reparto
Lista e Precios | Lista 1 % Impinternos | oooo| % Bonificaciin| o_on|
Aiculos | Formas de Pago | Obseraciones | lmpodacidn | Informes | Auxiliares | Registro .
EC_ujﬂign Aricy Cantidad FPrecio Linit. % descuento Total '
| 1708 ACEITE SILICON 2.00 AE0.00 0.0o 1120. IZID
|
i
i !
||
I< (2]
fbln: .‘.Fl‘anmér'bo ok Achial f=s
| ‘Eﬂ. |Consuta frem | ||aB1708 | 10000 |
Bruto 1120.00|| Basico 1120. B0 TOTAL
Descuentos va
Total Addic:. o_on|| W& nscripto 23520 1355 . 20
i o.oofffR O it Saldo 1355, 20
Total Bonif.. o.onl| IMpuestos int. 0.on Rartaidad 46!:1- -
i :
¥

Controle |
1 ) [

Al querer reimprimir esta Facturar, presionando el boton de “Imprimir” en la botonera de Controles,

se visualizard un mensaje avisando que esta Factura ya fue enviada a la Afip, mostrando los numeros de CAE y
de Comprobante Interno Fiscal, advirtiendo que no se podra enviar a la Afip nuevamente. Este control de
SayMax es fundamental para que la misma Factura no se emita fiscalmente varias veces.

Antecion. E

E zte Comprobante va fue Emitida Electrdnicamente can antenioridad

coma &l Comprobante Intermo N2 42284
woon el M2 de CAE: 902812731
Par lo tanta, no 22 podra Emitir nueyamente en forma Electrdnica.
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Luego de presionar el boton “Aceptar”, podran reimprimir el Comprobante normalmente.

A Impresion de Comprobantes: Factura

‘HP4300
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Reimpresion de una Factura del periodo anterior al 1° de Julio

Al querer imprimir una Factura anterior a la puesta en marcha de la Facturacion Electronica, el Sistema
detectara que dicho comprobante no fue emitido electronicamente. Por lo tanto se visualizara una pantalla
preguntando si dicho comprobante se emitira electronicamente.

Es importante presionar el boton “Cancelar”, para que luego el Sistema lo imprima sin enviarlo a la Afip.

Atencion.

E mite este Comprobante ELECTROMICAMENTE S

Aceptar ]l Cancelar ]
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Existe la posibilidad que al enviar la Factura a la Afip, se genere un error que podra ser por varios motivos

como: sin Internet, error del Servidor de la Afip, etc.

En estos casos, luego de grabar la Factura, se visualizara el error en pantalla, aclarando que dicha Factura no

pudo ser recibida por la Afip, y por lo tanto aun no es una factura oficializada.

Aunque el Comprobante ya ha sido grabado en forma satisfactoria, todavia queda pendiente oficializarlo

electronicamente ante la Afip.

Esto se podra realizar en cualquier momento, estando en Modo “CONSULTA?”, seleccionando la factura para

luego presionar el boton “IMPRIMIR”.

= Ingreso l:_Ie l;nmpruha_nt_es CONSULTA

A.B.M.de Factura tipo "A"

|:| Ingresar Mro . (en el Ata)

Hiimero de Comprobarte 2 [[FER | 3765 | Factura . |l 3765
| Wendedor ol o Eu;:»] @ Dieposito & modificar Stock
‘Fecha Comprobante a0 0672018 | Nio de Remita Casa Central |
'E_‘éc':h_a “Wencimiento 00672015 bra: de Pedida
Cliente: & |aLEFawDDO REY %lvalnscripts [21 gn| % Adiciona o, oo | LCietre de Fechas
“FofmaPagd  [CUENTA CORRIENTE Slvanolnscrip. [ o pn| % Descuenta | oo | Wro. de Reparto.
Lista de Precies |Lisea 1 % Impnternos | popo| % Bonificacion| g. oo

Articulos | Formas de Pago | Obseraciones | Irnpartacion | Informes || Auxiliares [ Redistro

|
I

Controles

Ej

| D4 4 o] |

+

-EC_uji:iign Articy Cantidad Precio Lnit. % descuento Total
1708 ACEITE SILICOMN 2.00 560.00 0.0o 1120.00
|
:t<1 1t | [ |
LS o - T P e Ll
[0 2 e | [B s o | [ B 2 ver | R |1 | [niaon it
Brto [ 1190.00]| Basico TOTAL
Descuentos . va : -
Total Ssic. 5. oo | alnseriste z35.z0 1355.20 .
Total Desc, o.oo|| e inser. — a0
i : - J Salcio 128520
Total Bonif .. Impuestos Int. :
[ﬁ\a- ] 0. 0o} HIRERES e Rertabilidad T
g o |
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Donde luego de presionar el boton “Imprimir”, el Sistema mostrard un Mensaje para que dicho comprobante

grabado con anterioridad, pueda ser emitido electronicamente ante la Afip, realizando el siclo anteriormente
detallado.

Atencion.

Emite este Comprobante ELECTROMNICAMENTE?

[ Aceptar ][ Cancelar ]
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Verificar si hay Facturas que todavia no se han Emitido Electronicamente

En el caso de haber Facturas ya grabadas pero pendientes de ser emitidas electronicamente, tendremos la
posibilidad de visualizarlas y de emitirlas todas juntas.

Para ello, estando en la Pantalla de Tableros de Comprobantes, deberemos seleccionar la solapa “Informes”,
para luego presionar el boton “Pendientes”.

S Tablero de Control de Comprobantes

1. Ventas 2. Presupuestos || 3. Pedidos de Clientes 4. Compras 4. Transferencias | B. AvanzZadas

Informes y Procesos

Infarmes y Procesos - -
¥ ( Informes Yarios || Frocesos Yarios |

Facturacidn Electrénica

Infarmes y Procesos | Pendientes ]

Salir
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De esta forma, podremos visualizar una grilla con todos los comprobantes pendientes de emitirse
electronicamente.

Para visualizar la grilla, se deberdn ingresar los filtros de rangos de fechas, el punto de venta a visualizar, y el
tipo de comprobante.

Luego de presionar el boton “Visualizar Resultados en la Grilla”, se podrén visualizar en verde, todos los
comprobantes que fueron grabados, pero aun no hay sido enviados a la Afip para ser emitidos electronicamente.
Los comprobantes que se encuentran en rojo, ya han sido enviados a la Afip en forma correcta, y ya poseen
numero de CAE y nimero de comprobante interno.

=" Proceso de Facturacion Electrdnica por Lotes

Paravisualizar un comprobarite, hacer "Doble Clic™” sobre las celdas resaltadas en negrita.

FILTROS
Fecha Facturs Desde | 22503;2015 | Hazta | 3040642015
Pto. de Verta 3 ]
Tipo Comprobsnts | Facturas Tipo & Iv.:|
{ Visualizar Resultados en la Grilla ] Vizualizar Tu dos [ '-
Tip Hro.Cte. Facha Cliente cCuiT - OHI ¥ Meto % Tatal Mra.Intemo CAE Emor A I

Il FFA 300003760 ! 5 ALEJANDRO REY 3 1o0.00 121,00 42225 Q02

1 [FPA | s00003764 [snniote —[ALEIANDRO ReY _-I_

B FFA 300003762 Z0/06/2015 Al EJANDRO REY  =0-1 - 240.00 280,40 4 a0z215442

[71[Fra] s00003763 ﬂLEJA"DRO REY _n_

Il FFA 300003761 20 AC 5.A. 12.00 1452
[l FFA 300003765 F0/06:2015 AL EJANDRO REY  =0-123 g Hznog 135520

[

|
i<l ' £
S Total . | 1004.300 | Cemmm bt
Cantidad Cles.| 5 |

Para enviar a la Afip el lote de comprobantes seleccionados con el tilde de la primer columna, se debera
>
presionar el boton “Comenzar Proceso de Facturacion Electronica”.



